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I. ALUR PENDAFTARAN CPNS 2018

X

PRI

20 L

[ https://sscn.bkn.go.id I
X

Pelamar Login ke portal SSCN
menggunakan NIK dan PASSWORD
yang telah didaftarkan.

R

Membuat AKUN $3CN 2018

melalui Portal SSCN

Untuk melakukan pendaftaran, pilih menu Registrasi

Pelamar mengisikan : NIK, Nomor KK atau NIK Kepala Keluarga

Pelamar mengisikan alamat email aktif,

Pelamar dapat melihat informasi penerimaan CPNS 2018

password akun portal SSCN, dan pertanyaan keamanan
Pelamar mengunggah pass photo min. 120 kb max. 200 kb

dengan format .JPG, .JPEG

(=P Pelamar cetak KARTU INFORMASI AKUN SSCN 2018

Pelamar melengkapi biodata

persyaratan instansi

([:|\/ Pelamar mengunggah foto diri memegang KTP dan Kartu
(v] Informasi Akun sebagai bukti telah melakukan pendaftaran

(| Pelamar memilih instansi, formasi dan jabatan sesuai pendidikan
(] Pelamar melengkapi data pada form yang tersedia
< CJV/ Pelamar mengunggah dokumen yang diperlukan sesuai

Cj\/ Pelamar mengecek isian yang telah dilengkapi pada form Resume
@ Pelamar cetak KARTU PENDAFTARAN SSCN 2018

©

®

v

~

p-
()

® % BaN §
4 H G
TES CAT BKN dan
........... TES LAINNYA

Informasi status kelulusan Pelamar

akan diumumkan oleh <

Pelamar hanya dapat memilih :
1 (satu) Jabatan pada 1 (satu) Formasi dan 1 (satu) Instansi

>y

Panitia Seleksi CPNS 2018 instansi terkait ~

&‘%&,%
---------- /cAT:

(v Tim Verifikator melakukan verifikasi berkas
atau dokumen yang diunggah/dikirimkan
pelamar berdasarkan syarat pendaftaran

(v Pelamar yang dinyatakan lulus seleksi administrasi
akan mendapatkan Kartu Ujian yang digunakan untuk
mengikuti proses seleksi selanjutnya sesuai dengan
ketentuan instansi.

=

4

J

0
e

Tim Verifikator Instansi

P

®

Pelamar wajib membaca Pengumuman Instansi dengan baik dan teliti

© Panitia Seleksi CPNS 2018 BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA
*Bila persyaratan di instansi mencantumkan bahwa Pelamar harus mengirimkan berkas fisik ke alamat yang tercantum

Gambar 1 : Mekanisme Pendaftaran SSCN 2018

II. HAL - HAL YANG HARUS DISIAPKAN

Sebelum mendaftar ke instansi yang dituju, pastikan pelamar telah

mempersiapkan dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pendaftaran.

Dokumen tersebut terdiri dari :

1. Kartu Keluarga
2. Kartu Tanda Penduduk (KTP)
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ljazah
Transkrip Nilai

Pas foto

o oox W

Dokumen lain sesuai dengan ketentuan instansi yang akan dilamar

II1. TATA CARA PENDAFTARAN CPNS 2018

Buat akun di portal :
https://sscn.bkn.go.id

loginke:
https://sscn.bkn.go.id

Upload Foto Selfie

Lengkapi Biodata

Pilih instansi, jenis formasi
dan jabatan

Cek Resume

Kirim Data

Cetak
Kartu Pendaftaran SSCN 2018

@:
P
») -

JORORCONORONG

Isi NIK, Nomor KK atau NIK Kepala Keluarga

Isi alamat e-mail aktif, password dan pertanyaan pengaman
Upload Pas Photo min. 120 kb max. 200kb

Cetak Kartu Informasi Akun

Gunakan NIK dan password yang telah didaftarkan

Upload foto selfie dengan memperlihatkan KTP dan Kartu
Informasi Akun untuk dapat melanjutkan ke tahap berikutnya

Isi Biodata

Pelamar hanya dapat memilih 1 instansi, 1 formasi dan 1 jabatan

Pastikan bahwa data telah terisi semua dengan benar
Dan pastikan instansi, formasi dan jabatan yang dipilih sudah benar

Klik Simpan data yang telah dicek di Resume dan pastikan bahwa data
tersebut terisi dengan lengkap dan benar
Data yang telah diklik Kirim tidak dapat diubah dengan alasan apapun

Cetak dan Simpan dengan baik Kartu Pendaftaran SSCN 2018
Kartu Pendaftaran SSCN 2018 digunakan sebagai bukti telah
menyelesaikan proses pendaftaran melalui SSCN 2018
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BKN #  Pencarian Lowongan Alur &+ Registrasi Helpdesk FAQ  Layanan Call Center @ Login
2 " Badan Kepegawaian Negara

INDONESIA MEMANGGIL!

SELEKSI CPNS TAHUN 2018

Panggilan kepada segenap warga negara Indonesia yang memenuhi kualifikasi
untuk menjadi bagian dalam pengabdian kepada nusa dan bangsa.

YUK DAFTAR SEKARANG!

(7) Pahami Tata Cara Registrasi (v) Registrasi

@A .

ﬂ'\_l
w89
P LS -

©2018 Panitia Seleksi Nesional| Badan Kepegawiaian Negara

Gambar 2 : Tampilan Halaman Utama Portal SSCN 2018

https://sscn.bkn.go.id

1. Pelamar harus masuk ke portal SSCN 2018 seperti tampilan di atas

2. Pelamar diwajibkan untuk memahami tata cara dan syarat pendaftaran

dengan feliti

untuk mencari informasi terkait Pendidkan, Jabatan

dan Instansi yang dibuka. Kemudian pilih Jenis Formasinya
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WBKN #  PencarianLowongan Alur & Registrasi  Helpdesk FAQ  Layanan Call Center @ Login
“SY Ba

dan Kepegawaian Negara
L]

Filter Pencarian Berdasarkan

Ba
Ba
Ba
Ba
Bad

Gambar 3 : Tampilan Halaman Pencarian Lowongan

Pelomar dapat melihat lowongan yang tersedia pada table tersebut, klik

Download untuk melihat lebih detail Pengumuman dan Persyaratan instansi

yang dipilih

Klik untuk melihat tata cara pendaftaran CPNS 2018. Pelamar waijib
membaca dengan teliti dan mempelagjarinya supaya fidak ada informasi

yang tertinggal sebelum melanjutkan ke proses Pendaftaran

Pelamar hanya dapat melamar 1 (satu) jabatan dalam 1 (satu) jenis formasi
(Formasi Umum/Formasi Khusus Lulusan Terbaik (cumlaude)/Formasi Khusus
Putra-Putri Papua dan Papua Barat/Formasi Khusus Disabilitas/Formasi

Diaspora/Formasi Atlet Terbaik) di 1 (satu) instansi.

Untuk melanjutkan ke proses pendaftaran, klik dan akan
tampil haloman Pendaftaran Akun SSCN 2018 seperti gambar di bawah ini
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WBKN @  Pengumuman  Alur Helpdesk FAQ  Layanan Call Center @ Login

Badan Kepegawaian Negara

v

Pendaftaran Akun SSCN
Langkah 1: Pengecekan NIK
Selamat datang di Sistem Seleksi CPNS Nasional (SSCN) 2018

Sebelum calon pelamar melakukan pendaftaran CPNS sesuai formasi, calon pelamar harus memiliki sebuah akun SSCN. Pembuatan akun dilakukan melalui formulir berikut dengan

mencantumkan: () omprinduk Kapepdludykag Ik spsuai d ) calon pelamar dan (2) Nomor Kartu Keluarga ATAU NIK Kepala Keluarga sesuai
dengan Kartu Kol | ‘H IK T
n dapal menggunakan akunny;

Peserta yang sudah dapat melakukan registrasi akun kemudiar /a Uk melakukan pendaftaran formasi melalui situs

Jika terdapat permasalahan dalam hal verifikasi NIK dan KK, silahkan menghubungi Dinas Kependudukan atau Catatan Sipil di daerah domisili masing-masing, atau melalui Helpdesk
SSCN di alamat

Nomor Induk Kependudukan (NIK)

Nomor Kartu Keluarga atau NIK Kepala Keluarga

f

Gambar 4 : Tampilan Halaman Pendaftaran Akun SSCN 2018

8. Klik untuk bantuan dan pengaduan
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@ Helpdesk

BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

SELAMAT DATANG

Helpdesk /

Registrasi +

Login +

FAQ

Cek Status Tiket  Cek Formasi (SPF)

HELPDESK SSCN UMUM 2018

Daftar Bantuan saat Registrasi dan Login ke dalam Aplikasl SSCN Umum 2018, beserta Daftar

Pertanyaan (FAQ) yang sering ditanyakan

&0

REGISTRASI LOGIN

NIK & No KK Tidak Ditemukan & Lupa Password

Data Tidak Sesuai % Lupa Pertanyaan Pengaman-1
Lokasi Lahir Tidak Ditemukan % Lupa Pertanyaan Pengaman-2
Perbaikan Alamat Email

NIK Didaftarkan Orang Lain

NIK Terindikasi PNS

Pertanyaan Pendaftaran

Pertanyaan Persyaratan

Pertanyaan Perbaikan Data

Pertanyaan Cetak

Pertanyaan Dokumen

Pertanyaan Koneksi

Pertanyaan Login

Pertanyaan Aduan

Gambar 5 : Tampilan Halaman Helpdesk SSCN 2018

9. Kik Y untuk mecari permasalahan terkait SSCN
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L]

WBKN

" Badan Kepegawaian Negara

M > Pert

% PERSYARATAN

Z PERBAIKAN DATA

&= PENCETAKAN KARTU

¥ DOKUMEN

= KONEKSI

Pencarian Lowongan

Alur

&+ Registrasi  Helpdesk  FAQ

& LUPA PASSWORD

2 ADUAN

maksud periode pendaftar

Gambar 6 : Tampilan Halaman FAQ

.. Layanan Call Center
10. Klik !

Layanan Call Center @ Login
v
dengan
= v
v
v
v
v

untuk menghubungi instansi terkait pendaftaran

B KN #  Pencarian Lowongan  Alur & Registrasi Helpdesk FAQ Layanan Call Center & Login
" Badan Kepegawaian Negara
Show 10 v eniries Search:
No* Instansi Layanan Informasi Media Sosial Pengaduan Email
0251-8271471 0251-8271471
0812-7090-5388 (Hanya Menerima 0812-7090-5388 (Hanya Menerima
1 Badan Inteljen Negara WhatsApp) WhatsApp) info@stin.ac id
0812-7030-5399 (Hanya Menerima 0812-7030-5399 (Hanya Menerima
WhatsApp) WhatsApp)
2 Bagan MeteorologiKimatologi  pyoc ot stmkg ac.id Tuitter @infoBIKG (021) 7369162122
Tuitter (@pknstanid)
3 Kementerian Keuangan hitp:dhwww.pknstan.ac.id Facebook (PKN STAN) spmb@pknstan.ac.id
Instagram (@pknstan)
4 Kementerian Perhubungan Tuitter (@bpsompi51) hlt-lisipene atar.dephub.go.idlcontact-
Tuitter (@spmb,_stsn)
Badan Siber dan Sandi 0812-8925-6565 Facebook (Spmb Stsn) y
g Negara hitpfistsn-nci.ac.idlspmb Fan Page FB Seleksi Penerimaan Emb@smictasid
Mahasiswa Baru - SPMB STSN
6 Kementerian Hukum dan HAM  hitp:/icatar.kemenkumham go.id 0812-4060-6742
0804-1-700-700
7 Kementrian Dalam Negeri hitp/kemendagri go.id
hitp fispcp ipdn ac id
(o) Enoee Tuitter (@STISIKT)
8 Badan Pusat Statistik ) H Facebook (Sekolah Tinggi limu Statistik (021) 85300884
ttp fistis ac id/spmb feans
hitp #/bps goid
No Instansi Layanan Informasi Media Sosial Pengaduan Email

Showing 1 to 8 of 8 entries

Previous 1 Next

Gambar 7 : Tampilan Halaman Layanan Call Center
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3.1 Daftar ke Portal SSCN

Apabila pelamar sudah siap untuk mendaftar, langkah-langkahnya adalah

1. Klik dan akan tampil seperti berikut :

w # Pengumuman  Alur Helpdesk FAQ Layanan Call Center & Login
> Badan K.p-gzwalan Negara

B v

Pendaftaran Akun SSCN
Langkah 1: Pengecekan NIK
Selamat datang di Sistem Seleksi CPNS Nasional (SSCN) 2018,

Sebelum calon pelamar melakukan pendaftaran CF‘N‘? sesuai formasi, calon pe amar hams memiliki sebuzh akun SSCN. Pembuatan akun dilakukan melalui formulir berikut dengan

mencantumkan ( indukc Keoepdudgkay uai ) calon pelamar dan (2) Nomor Kartu Keluarga ATAU NIK Kepala Keluarga sesuai
dengan Kartu Ke I H A
n dapal msngJuna(an a(uun,aunu

Peserta yang suda'v Gapat melakukan registrast akun kemudia k melakukan pendaftaran formasi melalui situs

Jika terdapat permasalahan dalam hal verifikasi NIK dan KK, silahkan menghubungi Dinas Kependudukan atau Catatan Sipil di daerah domisili masing-masing, atau melalui Helpdesk
SSCN di alamat

Nomor Induk Kependudukan (NIK)

Nomor Kartu Keluarga atau NIK Kepala Keluarga

gt

Gambar 3 : Tampilan Cek NIK dan Nomor Kartu Keluarga

2. Masukan Nomor Induk Kependudukan (NIK) dan Nomor Kartu Keluarga

atau NIK Kepala Keluarga (NIK KK)

3. Apabila pelamar tidak bisa mendaftar terkait data NIK dan Nomor Kartu
Keluarga, silahkan hubungi Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil sesuai
dengan KTP pelamar bukan ke instansi atau Badan Kepegawaian Negara

(BKN) selaku Panitia Seleksi Nasional (Panselnas)

NIK dengan No KK atau NIK KK tidak sesuai

OK
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Gambar 4 : Notifikasi Tidak Berhasil Daftar

4. Masukan kode capfcha yang terlampir. Kode captcha tidak bersifat case

sensitive

5. Setelah data di atas dimasukan, klik

W/BKN o e

Badan Kepegawaian Negara

a8 v

Pendaftaran Akun SSCN
Langkah 2: Lengkapi Data

Silahkan isi formulir di bawsah ini dengan lengkap dan benar.

Pastikan nama, tempat dan tanggal lahir jjazah sesuai dengan ljazah yang akan digunakan di dalam pendaftaran CPNS 2018

e INIL HANVA TEQTINC@

XRXXKAXRIURINKX

Nama [KTP]

Nama tanpa gelar [Sesuai yang tertulis pada ljazah]

Tempat Lahir

JAKARTA

Tempat Lahir Kab/Kota [ljazah]

Tanggal Lahir
JOOXXXKAXX m
Tanggal Lahir [Sesuai yang tertulis pada ljazah]
XXXRXKKX m
Jenis Kelamin

Pria @ Wanita

Pas fofo berlatar merah dengan ekstensi jpgjpeq (maksimal 200 Kb)
Choose File | No file chosen

Password
Konfirmasi Password
Pertanyaan Pengaman 1
Nama ibu kandung
Jawaban Pengaman 1
Pertanyaan Pengaman 2
Nama bapak kandung
Jawaban Pengaman 2
CAPTCHA

3 ¢

Daflar

untuk proses selanjutnya,

Helpdesk FAQ  Layanan Call Center @ Login

Gambar 5 : Halaman Pembuatan Akun SSCN 2018

6. Pada proses ini, pelamar mengisi dan membandingkan data di KTP dengan

data ljazah. Proses pemberkasan CPNS menggunakan data ljazah sebagai

data pokok kepegawaian yang terdiri dari Nama sesuai ijazah tanpa gelar,

Tempat dan Tanggal Lahir. Pastikan bahwa Anda mengisi data tersebut

dengan benar

7. Upload pas foto dengan latar belakang merah dalam format JPG minimall

120 kb maksimal 200 kb
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8. Data lain yang perlu diisi terdiri dari data :

a)

b)

f)

gl

E-maill

Masukan e-mail aktif dan valid

Password

Masukan password yang mudah diingat.

Harap catat dan simpan password Anda karena akan digunakan untuk
login

Pertanyaan Pengaman 1

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman

Masukan jawaban pertanyaan pengaman 1 yang telah Anda pilih
Pertanyaan Pengaman 2

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman

Masukan jawaban pertanyaan pengaman 2 yang telah Anda pilih
Captcha

Masukan kode capfcha yang tampil di layar

9. Pastikan Anda mengisi semua data dengan benar dan lengkap. Data

yang telah disimpan fidak dapat diperbaiki atau dirubah.

v I
10. Selanjutnya klik

sscntraining.bkn.go.id says

Apakah anda yakin untuk submit data pendaftaran?

Gambar 6 : Notifikasi Submit Pendaftaran

Hal.11 dari 23



SSCN 2018
Buku Petunjuk Pendaftar | versi 01.00

11. Haloman pemberitahuan bahwa pendaftaran ke portal SSCN 2018

berhasil, klik untuk mencetak Kartu Infromasi Akun

sebagai bukti bahwa pelamar berhasil mendaftar ke portal SSCN 2018.
Simpan kartu tersebut dengan baik.

WBKN

“/B8%" Badan Kepegawaian Negara
. =

Pendaftaran Akun SSCN
Langkah 3: Selesai

& Pengumuman Al & Regisiasi  Helpdesk FAQ  Layanan Call Center & Login

Selamat FOOREXNNOKKMMXNNEXKI bernasil daftar pada Portal Sistem Seleksi CPNS Nasional
Anda hanya dapat melakukan pendaftaran 1 [satu] kali dengan NIK Anda

Catat dan simpan User NIK dan Password Anda yang telah terdaftar.

N HAN Y AZEES N ey

& Lanjutkan Login Pendaftaran

Gambar 7 : Halaman Berhasil Daftar di Portal SSCN 2018

& Lanjulkan Login Pendaftaran
12. Klik untuk ke form berikutnya.
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4SSCN; KARTU INFORMASI AKUN SSCN 2017

No. Identitas KTP - I

Nama
Tempat / Tanggal Lahir
Jenis Kelamin :Wanita

Tgl / Jam Pendaftaran :31-07-2018 / 10:56:59
Selamat, Anda telah berhasil registrasi tahap awal pada portal seleksi CPNS Nasional SSCN 2017.

Silahkan lanjutkan masuk ke https://sscn.bkn.go.id pada menu "Login" dengan menggunakan NIK dan

password yang telah Anda daftarkan.

24839b64d9fa96016dee7b5de334bb

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenarnya dan bila teryata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya®

Gambar 8 : Kartu Informasi Akun SSCN 2018

3.2 Login ke Portal SSCN dan Isi Biodata

1. Setelah pelamar berhasil daftar, silahkan login ke https://sscn.bkn.go.id

dengan klik tombol & Login yang tertera di sudut kanan atas
2. Masukan NIK dan password yang telah Anda daftarkan lalu akan tampil

halaman Form Biodata Peserta seperti gambar di bawah ini :
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o

Login Pendaftaran SSCN

NIK ‘

F ‘ Password ‘

Lupa Password Anda?

Klik di sini untuk mereset password Anda

Belum memiliki akun?

Silahkan melakukan pendaftaran akun SSCN

Gambar 9 : Form Log In

3. Upload foto selfie dengan memegang KTP dan Kartu Informasi Akun untuk

dapat melanjutkan ke tahap selanjutnya, kemudian klik

Step 1 Upload Selfie Pendaftaran SSCN 2018

Untuk melakukan pencetakan ulang kartu akun, silahkan klik tombol dibawah ini

Cetak Ulang Kartu Informasi Akun

Silahkan upload foto selfie Anda

Choose File | No file chosen

« Foto selfie dengan memegang KTP dan Kartu Informasi Akun, seperti contoh

di samping.

« File yang diterima adalah file image ekstensi jpg(*.jpg) dengan ukuran

maksimal 200 Kb.

« Klik tombol simpan untuk menyimpan foto Anda

® Simpan

@ Logout

Foto Selfie Anda

Contoh foto selfie yang benar

Gambar 9 : Form Upload Foto Selfie

4. Pada form ini lengkapi Alamat Domisili, Propinsi, Kabupaten/Kota, Nomor
Telepon, Tinggi Badan, Status Perkawinan, Nomor HP dan Agama
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Step 2 Isi Biodata Pelamar
Nama ljazah SAYA Nama KTP
Tempat Lahir ljazah JAKARTA Tempat Lahir KTP JAKARTA
Tanggal Lahir ljazah JOONXXXK Tanggal Lahir KTP
Email test@test.co Alamat KTP

Jenis Kelamin Wanita

Silahkan lengkapi data Anda

Alamat Domisil ‘ Masukkan alamat lengkap domisili Tinggi Badan* ‘ Masukkan Tinggi Badan
* termasuk kelurahan dan kecamatan
Propinsi * ‘ Pilih Propinsi v ‘ Status Perkawinan ‘ Pilih Status Kawin v ‘
Kab / Kota * ‘ Pilih Kab / Kota v ‘ Agama * ‘ Islam
No. Telepon ‘ Masukkan Nomor Telepon ‘ No. Ponsel ‘ Masukkan Nomer Ponsel ‘

<Sebelumnya

Gambar 10 : Form Biodata Pelamar

5. Klik apabila data telah dilengkapi. Kemudian akan tampil

Selanjutnya >

fombol

Selanjutnya »

6. Klik untuk melanjutkan ke halaman berikutnya

3.3 Pilih Instansi, Formasi dan Jabatan

Step @ Form Pendaftaran SSCN

Harap isi Biodata terlebih dahulu sebelum mengisi Pendaftaran ini

Instansi Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia v

Jenis Formasi UMUM v

Sebelumnya Selanjutnya
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Gambar 10 : Form Pendaftaran SSCN Memilih Instansi dan Jenis Formasi

1. Pilih instansi yang dituju
2. Pilih Jenis Formasi sesuai dengan formasi yang dibuka oleh instansi. Pilihan

Jenis Formasi dapat dilihat di Pengumuman Instansi

Klik m dan akan tampil form Pendaftaran.
4. Instansi yang tampil adalah instansi yang sudah buka pendaftarannya

sesuai dengan Pengumuman dari instansi tersebut.

sscntraining.bkn.go.id says:
‘ Anda dapat mendaftar di Instansi Badan Kepegawaian Negara di Periode 2

OK

Apakah anda yakin untuk memilih Instansi Badan Kepegawaian Negara

OK Cancel

| sscntraining.bkn.go.id says:

dan Jenis Formasi UMUM 7

Gambar 11 : Notifikasi Setelah Menekan Tombol Cek

5. Setelah yakin memilih instansi akan keluar nofifikasi seperti gambar di atas,
klik OK untuk melanjutkan

6. Form Pendaftaran akan tampil seperti gambar di bawah ini.
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Step @ Form Pendaftaran SSCN

Harap isi Biodata terlebih dahulu sebelum mengisi Pendaftaran ini

Instanai

Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia r
Jenis Formasi UMUM v
Pendidikan Pilin Pendidikan =|  Aleditasl Pergunan Pilin Akreditasi Perguruan Tinggi v
Tinggi
Jabatan Pilin Jabatan |  Akreditasi Program Studi Pilin Akreditasi Program Stud v
Lokasi Kerja Filin Lokasi Kerja =] IPK/Mila IPK / Nilai

Nama Sekolah /
Ferguruan Tinggi sesuai
dengan yang tertulis di
ijasah

Nama Sekolan / Perguruzn Tingg No. Razsh No. ljazan

Tahun
Lulus

Tanggal ljezah Tanggal ljazah

Captcha

I'm not a robot

saya bersedia
ulkannya

Sebelumnya

Gambar 12 : Form Pendaftaran SSCN Melengkapi Isian

Pilih pendidikan sesuai dengan ijazah

Pilih jabatan yang akan dilamar. Jabatan akan tampil sesuai dengan
pendidikan yang dipilih

Pilih Lokasi Kerja apabila instansi memberikan kewenangan pelamar untuk

memilih Lokasi Kerja

. Pilih Lokasi Test apabila instansi memberikan kewenangan pelamar untuk

memilin Lokasi Test

. Ketik nama Universitas atau sekolah sesuai dengan ijazah
12.
13.

Isi Tanggal ljazah dan Tahun Lulus sesuai dengan yang tertera di ljazah
Pilih Akreditasi Perguruan Tinggi dan Akreditasi Program Studi untuk
perguruan tinggi. Sedangkan untuk pelamar SLTA sederajat, akreditasi

dapat dipilih Lainnya
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14.

15.

16.
17.

19.
20.

21.

Isi nilai IPK menggunakan tanda titik (.) dan dua digit dibelakang koma
atau nilai ijozah untuk lulusan SMA sederajat

Isi Nomor ljazah

Isi kode captcha sesuai dengan gambar yang tampil

Pastikan bahwa Anda sudah yakin akan melamar di Instansi tersebut
karena pelamar hanya dapat mendaftar di 1 jabatan pada 1 instansi dan
1 periode. Pendaftar dapat mendaftar di instansi lain dengan periode

(batch) yang berbeda

. Klik D dan klik

Selanjut
Klik untuk melanjutkan ke halaman berikutnya

Selanjutnya akan tampil form Resume. Pada form ini, pelamar diharuskan

mengecek kembali data yang telah dilengkapi. Apabila pelamar ingin

bel
mengubah data, klik fombol

Bila pelamar sudah yakin data yang akan dikirim, klik Final Resume, makan

data akan tersimpan di database dan fidak dapat dilakukan perubahan

lagi

3.4 Riwayat Pelamaran SSCN

Step @ Riwayat Pendaftaran SSCN 2017

Kartu Pendaftaran dapat dicetak didalam tombol Unggah untuk setiap Instansi SSCN

Instansi Jenis Formasi  Tanggal Daftar Periode = SSCN Status Administrasi ~ Kartu Peserta  Unggah Dokumen

Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia  UMUM 28082017 1516:20 | 1 Instansi SSCN  Tahap Verifikasi

Gambar 15 : Riwayat Pelamar SSCN

. Setiap pendaftaran yang dikirim oleh pelamar dapat dilihat dan dicek

statusnya di menu Riwayat berdasarkan :

a) Instansi : Instansi yang dilamar
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b) Jenis Formasi : Jenis formasi sesuai dengan yang dipilin

c) Tanggal Daftar : fanggal daftar ketika pelamar mendaftar

d) Periode : periode yang dilamar

e) SSCN : keterangan apakah instansi menggunakan SSCN
atau Non SSCN

f) Status Administrasi : status proses administrasi pelamar

g) Kartu Peserta : fombol untuk cetak Kartu Peserta apabila lulus
verifikasi dan berhak mengikuti ujian CAT

h) Unggah Dokumen : tombol untuk mengunggah (upload) dokumen
sebagai persyaratan pendaftaran sesuai dengan

Pengumuman Instansi.

. ~
[

4
JNOaan |

Untuk melakukan upload dokumen, klik , kemudian akan tampil

halaman unggah dokumen seperti gambar berikut.

Dokumen Peserta

Kartu Pendaftaran SSCN 2017 dapat dicetak jika semua Dokumen sudah selesai diunggah dan sistem telah melakukan cek kelengkapan dokumen, diperuntukan untuk Jabatan yang
diharuskan untuk mengunggah Dokumen.

Mohon untuk melihat ketentuan persyaratan dokumen masing- masing instansi sebelum diunggah

Unggah Dokumen hanya bisa satu Kali, harap 1. Terima Kasih

Batas Unggah Dokumen anda sampai 31-08-2017

Mohon Untuk menyelesaikan Unggah Dokumen, Jika sudah harap untuk menunggu sementara sistem kami mengecek Kelengkapan Dokumen yang telah diunggah

Jenis Dokumen Status Aksi

Foto Belum Unggah
ljazah Belum Unggah Unggah
KTP/Surat Keterangan Belum Unggah Unggah
Surat Lamaran Belum Unggah m
Surat Pernyataan Belum Unggah w
Transkrip /Daftar Nilai (Jika lebih dari 1 lembar dijadikan 1 file, bukan di .zip atau .rar) Belum Unggah
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d)

f)

o)

h)

Form Upload Dokumen

Jenis Dokumen & &
Surat Lamaran

Pilih File (maksimal 200KB dan Choose File | No file chosen

jpg/ipeg/png/pdf)
o

Gambar 16 : Form Upload Dokumen

Jenis dokumen akan tampil sesuai dengan keperluan instansi
Dokumen hanya dapat diunggah 1 (satu) kali. Mohon perhatikan
dan siapkan dokumen yang akan diunggah dengan teliti, karena
system fidak menerima unggah ulang dokumen

Pilih dokumen yang akan di unggah (upload) pada computer Anda

klik lalu klik | Choose File |

Dokumen yang diunggah harus berupa image (.jpg/.jpeg.png) atau
berupa .pdf sesuai dengan ketentuan pada setiap jenis dokumen
dengan maksimal 200 kilobyte. Harap perhatikan jenis file yang akan
diupload pada keterangan

Nama dokumen akan tampil setelah dipilin

Upload
Klik untuk menyimpan dan system akan memvalidasi
dokumen tersebut

Setelah berhasil divalidasi dokumen akan ftersimpan di system

Untuk membatalkan, klik ‘L
Seperti penjelasan pada poin-poin sebelumnya, bagi instansi yang
mewajibkan untuk melampirkan dokumen, maka tombol Cetak
Kartu Pendaftaran akan tampil setelah pelamar melengkapi semua

dokumen yang diunggah.
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i) Setelah dokumen diupload, akan tampil tombol untuk mencetak

Kartu Pendaftaran. Simpan kartu ini sebagai bukti pendaftaran

€«

o

LT LI

KARTU PENDAFTARAN SSCN 2017

Kementerian Hukum dan Hak Asasl Manusia

Fomasl

No. Registras]

No. Identitas KTP

ke

Nama

Tempat / Tanggal Lanhir

LAZAH

Nama

Tempat / Tanggal Lahir
Jenls Kelamin

Institus! Pendigikan

Akregtas

Kuaiifikasi Pendidkan
No. ljazah i Tahun
Formas! Jabatan

Lokas! Ujian
Tgl / Jam Pendaftaran

UMUM Paz Photo

1882159499 e
- XNACEONXXKX

= AUDITYA NUGRAHA DHASPITO, ST
- BANDUNG / 26-12-1597

40045009 0.9.¢.C

- BANDUNG / 26-12-1997

- Pria

- dsgshsh

A Program Studl: 8

-l AKUNTANSI
: Gagupg 12017

PEMERIKSA KEIMIGRASIAN TERAMPIL (KANTOR WILAYAH
KEMENTERIAN HUKUM DAN HAM PAPUA) [ ]

*31-D7-2017 1 09:19:37

Persyaratan Administras!

(Halaman diis! oleh Petugas Vesnkast Berkas)

Foto dangan |atar belakang merah 1
KTP sesua Domisill Surat katerangan Domisil L1
Lokasl Kerja sesual gengan Provins! Domisil [

Niial IPK min 275
STTE dan Daftar Nial

Surat Keterangan Bebas Narkoba (NAPZA) darf R.S Pemarintah [1
Surat Lamaran diketk dangan Komputer, barmateral Rp.6000 dan ditanaatanganl Pena hitam 1
Surat Pemyataan bersedia dtempatkan pada seluruh wilayah Idonesla ARt dengan Komputer, 1

Rp.6000 dan gani Pena hitam
Tingg Badan Sesud dengan { , untuk Pria; 165cm dan Wanita 158cm ) [ 1
usia 18 - 30 tahun 01
Hasll Verttaas! - [ JLuus [ [Tidak Tanggal Vertfikas! : Tanggal Vertfikas! Oniine -
a3 Petugas Verfikator Petugas Verfikator Onine,
Nama: Nama :

“Demikian data pribad i s3ya buat dengan sebenamya dan biia temiyats isian yang dibuat Sdak benar, saya bersedis
akBat hukum yang

Nomor Reglstras!
Nama
Jabatan

Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia

1882158293
AUDITYA NUGRAHA DHASPITO, ST

PEMERIKEA KEIVEGRAZIAN TEIAMPTL (KANTOR WILAYAM KEMENTESIAN HUKUM DAN NAM PAFLA)

UL LU

Gambar 14 : Tampilan Kartu Pendaftaran SSCN
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3.5 Kartu Ujian SSCN

Step @ Riwayat Pendaftaran SSCN 2017

Kartu Pendaftaran dapat dicetak didalam tombol Unggah untuk setiap Instansi SSCN

Instansi Jenis Formasi  Tanggal Daftar Periode SSCN Status Administrasi  Kartu Peserta Unggah Dokumen

Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia UMUM 27-08-2017 12:23:44 1 Instansi SSCN  Lulus

Gambar 17 : Halaman Cetak Kartu Peserta

Untuk mencetak Kartu Ujian, klik menu , pada kolom Kartu Peserta klik
tombol yang tersedia. Kartu Ujian akan tampil bagi pelamar yang lulus verifikasi

sebagai bukti untuk melanjutkan ke tahapan seleksi berikutnya.
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