
 

Lampiran I, hal. 1 

 

    Lampiran I : Peraturan Bupati Fakfak  

Nomor  28   Tahun 2017 
Tanggal  31 Agustus 2017 

 

 

KELENGKAPAN PENYELENGGARAAN IMB 

 

Bagian - A  FORMAT PERSYARATAN ADMINISTRATIF 

Bagian - B  FORMAT FORMULIR DATA UMUM BANGUNAN GEDUNG 

DAN BANGUNAN PRASARANA 

Bagian - C  DESAIN PROTOTIPE 

Bagian - D  PERSYARATAN POKOK TAHAN GEMPA 

Bagian - E  FORMAT SURAT PERMOHONAN PERPANJANGAN MASA 

BERLAKU IMB 

Bagian - F FORMAT SURAT PEMBERITAHUAN KELENGKAPAN 

PERSYARATAN PERMOHONAN PENERBITAN IMB 

Bagian - G  FORMAT SURAT PEMBERITAHUAN HASIL PENILAIAN 

DOKUMEN RENCANA TEKNIS 

Bagian - H  FORMAT SURAT PERSETUJUAN DOKUMEN RENCANA 

TEKNIS 

Bagian - I BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB 

Bagian - J FORMAT DOKUMEN IMB 

Bagian - K SURAT PERNYATAAN PEMILIK BANGUNAN GEDUNG AKAN 

MELAKSANAKAN KONSTRUKSI DENGAN BERPEDOMAN 

PADA PERSYARATAN POKOK TAHAN GEMPA 

Bagian – L FORMAT SURAT PERNYATAAN PEMBAYARAN RETRIBUSI 

YANG TERSISA 

Bagian - M  KOMPONEN RETRIBUSI SERTA RUMUS DAN INDEKS 

PENGHITUNGAN BESARNYA RETRIBUSI 
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Bagian - A   

FORMAT PERSYARATAN ADMINISTRATIF 

 

A.1 FORMULIR PERMOHONAN IMB 

A.2 SURAT PERNYATAAN UNTUK MENGIKUTI KETENTUAN DALAM KRK 

A.3 SURAT PERNYATAAN BAHWA TANAH TIDAK DALAM STATUS 

SENGKETA 

A.4 SURAT PERNYATAAN MENGGUNAKAN PERSYARATAN POKOK 

TAHAN GEMPA 

A.5 SURAT PERNYATAAN MENGGUNAKAN DESAIN PROTOTIPE 

A.6 SURAT PERNYATAAN MENGGUNAKAN PERENCANA KONSTRUKSI 

BERSERTIFIKAT 

A.7 SURAT PERNYATAAN MENGGUNAKAN PELAKSANA KONSTRUKSI 

BERSERTIFIKAT 

A.8 SURAT PERNYATAAN MENGGUNAKAN PENGAWAS/MANAJEMEN 

KONSTRUKSI YANG BERTANGGUNG JAWAB KEPADA PEMOHON 

A.9 SURAT PERMOHONAN KRK 
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A.1. FORMULIR PERMOHONAN IMB 

 

 
 

Kepada 

Yth. Bupati Fakfak 

cq. Kepala DPMPTSP Kab. Fakfak 

di Tempat 

Nomor : ……….. 

Perihal : Permohonan IMB 

 

Dengan hormat, 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

1. Bentuk Usaha : Perseorangan/ Badan Usaha/ Badan 

Hukum*) 

2. Nama Pemohon : ………………………………………………. 

3. Alamat Pemohon : ……………………………………………….  

  ………………………………………………. 

4. Nomor Telepon / HP : ………………………………………………. 

5. Email : ………………………………………………. 

6. Nomor KTP/SIM/Paspor : ………………………………………………. 

7. Jabatan dalam Perusahaan : ………………………………………………. 

8. Nama Perusahaan : ………………………………………………. 

9. Alamat Perusahaan : ……………………………………………….  

  ………………………………………………. 

10. No Telepon Perusahan : ………………………………………………. 

11. Lokasi Bangunan yang diajukan IMB   

 Alamat : ………………………………………………. 

 Kampung / Kelurahan : ………………………………………………. 

 Distrik : ………………………………………………. 
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Dengan ini mengajukan permohonan Izin Mendirikan Bangunan Gedung 

(IMB) untuk* :  

 □ Mendirikan Bangunan Gedung Baru 

 □ Mengubah Bangunan Gedung 

 □ Memperluas Bangunan Gedung 

 □ Mengurangi Luas Bangunan Gedung 

 □ Merawat Bangunan Gedung 

 □ Bangunan Gedung Eksisting Belum Ber-IMB 

 

Keterangan 

1. Detail Bangunan Gedung : 

a. Fungsi Bangunan* :   

□ Fungsi Hunian : .............................................. 

□ Fungsi Keagamaan : .............................................. 

□ Fungsi Usaha : .............................................. 

□ Fungsi Sosial Budaya : .............................................. 

 

b. Luas Bangunan : …………………………………………… m²  

c. Tinggi Bangunan/ Lantai : ………… m/ ……… Lantai 

 

2. Tanah 

a. Total Luas tanah :………………………………………………… m2 

b. Bukti Hak Atas Tanah    

NO 
JENIS 

DOKUMEN 

NOMOR DAN 

TAHUN 
DOKUMEN 

LOKASI 

DESA/ 
KELURAHAN 

LUAS 

TANAH 
(M2) 

ATAS NAMA 

1 
     

2 
     

3 
     

(untuk “Jenis Dokumen” pilih sertifikat  hak  atas  tanah,  akte  jual  beli,  
girik, petuk,  dan/atau  bukti  kepemilikan  tanah  lainnya  sesuai  
dengan peraturan perundang-undangan di bidang pertanahan.)  

3. Dokumen Rencana Teknis*: 

 □ Dibuat oleh Penyedia Jasa Perencana Konstruksi   

 □ Menggunakan Desain Prototipe 

 □ Desain Sendiri oleh Pemohon 

 

4. Rencana waktu pelaksanaan konstruksi :……………………………….... 
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Demikian permohonan Izin Mendirikan Bangunan Gedung (IMB) ini kami 

ajukan untuk dapat diproses sebagaimana ketentuan yang berlaku.  

 

...................,.......................... 2017 

Pemohon, 

 

 

 

_____________________ 

 

*) beri tanda  pada kotak yang sesuai 
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A.2. SURAT PERNYATAAN UNTUK MENGIKUTI KETENTUAN DALAM KRK 

 

SURAT PERNYATAAN 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : ………………………………………………………… 
Nomor KTP/SIM/Paspor : ………………………………………………………… 

Nomor Permohonan IMB : ………………………………………………………… 
 
dengan ini menyatakan bahwa: 

1. Pembangunan yang akan dilakukan pada lokasi/lahan yang 
direncanakan akan mengikuti seluruh ketentuan yang ada di dalam 
Keterangan Rencana Kabupaten (KRK) dengan Nomor : 

..................................................... 
2. Apabila di kemudian hari ditemukan bahwa saya tidak mengikuti 

seluruh ketentuan yang ada di dalam Keterangan Rencana 
Kabupaten/Kota (KRK), maka saya bersedia dikenakan sanksi sesuai 
dengan ketentuan yang berlaku. 

 
Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya, tanpa ada 

paksaan atau tekanan dari pihak manapun juga. 
 

........................, …….....…………...... 2017 

 
Pemilik bangunan gedung, 

 

 
 

 
 
 

(...................................) 
 

  



 

Lampiran I, hal. 7 

 

A.3. SURAT PERNYATAAN BAHWA TANAH TIDAK DALAM STATUS 

SENGKETA  

 

SURAT PERNYATAAN 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama  :…………………………………………….................... 

No. KTP/SIM/Paspor :…………………………………………….................... 

Alamat :…………………………………………….................... 

Selaku pemilik tanah pada surat permohonan IMB yang berlokasi : 

Alamat :…………………………………………….............. 

Kelurahan/Kampung :…………………………………………….............. 

Distrik  :…………………………………………….............. 

Status Kepemilikan Tanah : ……………………………………………………….. 

Nomor Bukti Kepemilikan :…………………………………………….............. 

 

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa tanah dan bangunan gedung di 

lokasi tersebut tidak dalam sengketa/perkara.  

Oleh karena itu apabila permohonan Izin Mendirikan Bangunan Gedung 

(IMB) ini disetujui dan di kemudian hari ternyata terjadi sengketa atas 
tanah dan bangunan, maka kami setuju Izin Mendirikan Bangunan Gedung 
(IMB) yang diberikan untuk dibatalkan tanpa menuntut penggantian atas 

seluruh biaya yang telah dikeluarkan. 

 

........................, …….....…………...... 2017 

Yang menyatakan, 

 

 
(...................................) 

 

Saksi-saksi 

 Ketua RT.............  Ketua RW........... 

       

 

 

(......................................)   (..........................................) 

 

Mengetahui, 

Lurah/Kepala Kampung 

 

 

(......................................) 
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A.4. SURAT PERNYATAAN MENGGUNAKAN PERSYARATAN POKOK 

TAHAN GEMPA 

 

SURAT PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : ………………………………………………………… 

Nomor KTP/SIM/Paspor : ………………………………………………………… 

Nomor Permohonan IMB : ………………………………………………………… 

 

dengan ini menyatakan bahwa: 

1. Saya bersedia memenuhi persyaratan pokok tahan gempa yang telah 

ditetapkan oleh pemerintah. 

2. Apabila di kemudian hari ditemukan bahwa dokumen-dokumen yang 

telah saya berikan tidak benar dan sah, maka saya bersedia dikenakan 

sanksi sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya, tanpa ada 

paksaan atau tekanan dari pihak manapun juga. 

 

........................, …….....…………...... 2017 

Pemilik bangunan gedung, 

 

 

 

(...................................) 
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A.5. SURAT PERNYATAAN MENGGUNAKAN DESAIN PROTOTIPE  

 

SURAT PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : ………………………………………………………… 

Nomor KTP/SIM/Paspor : ………………………………………………………… 

Nomor Permohonan IMB : ………………………………………………………… 

 

dengan ini menyatakan bahwa: 

1. Saya bersedia menggunakan desain prototipe yang disediakan oleh 

DPMPTSP Kabupaten Fakfak sebagai rencana teknis permohonan IMB 

yang saya ajukan. 

2. Apabila di kemudian hari ditemukan bahwa dokumen-dokumen yang 

telah saya berikan tidak benar dan sah, maka saya bersedia dikenakan 

sanksi sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

 

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya, tanpa ada 

paksaan atau tekanan dari pihak manapun juga. 

 

........................, …….....…………...... 2017 

Pemilik bangunan gedung, 

 

 

 

(...................................) 
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A.6. SURAT PERNYATAAN MENGGUNAKAN PERENCANA KONSTRUKSI 

BERSERTIFIKAT 

 

SURAT PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : ………………………………………………………… 

Nomor KTP/SIM/Paspor : ………………………………………………………… 

Nomor Permohonan IMB : ………………………………………………………… 

 

dengan ini menyatakan bahwa saya bersedia menggunakan penyedia jasa 

perencana konstruksi bersertifikat dengan data sebagai berikut: 

a. Nama perusahaan  :………………………………………… 

b. Alamat :………………………………………… 

c. Nama Penanggungjawab perusahaan :……………………………………...... 

d. Perencana arsitektur  

- Nama penanggungjawab :….………………………………………....... 

- Nomor sertifikat keahlian :….………………………………………....... 

- Nomor ijin bekerja perencana :….………………………………………....... 

e. Perencana struktur  

- Nama penanggungjawab :….………………………………………....... 

- Nomor sertifikat keahlian :….………………………………………....... 

- Nomor ijin bekerja perencana :….………………………………………....... 

f. Perencana utilitas (mekanikal/elektrikal)  

- Nama penanggungjawab :….………………………………………....... 

- Nomor sertifikat keahlian :….………………………………………....... 

- Nomor ijin bekerja perencana :….………………………………………....... 

 

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya, tanpa ada 

paksaan atau tekanan dari pihak manapun juga. 

 

........................, …….....…………...... 2017 

Pemilik bangunan gedung, 

 

 

 

(...................................) 
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A.7. SURAT PERNYATAAN MENGGUNAKAN PELAKSANA KONSTRUKSI 

BERSERTIFIKAT 

 

SURAT PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : ………………………………………………………… 

Nomor KTP/SIM/Paspor : ………………………………………………………… 

Nomor Permohonan IMB : ………………………………………………………… 

 

dengan ini menyatakan bahwa: 

1. Saya bersedia menggunakan penyedia jasa pelaksana konstruksi 

bersertifikat dengan data sebagai berikut: 

a. Nama perusahaan  : …………………………………… 

b. Alamat : …………………………………… 

c. Nama penanggung jawab perusahaan : …………………………………... 

d. Nama penanggung jawab pelaksana 

- Pelaksana konstruksi :…………………………………………… 

- Nomor sertifikat keahlian :…………………………………………… 

- Nomor ijin bekerja pelaksana :…………………………………………... 

 

2. Saya akan melaksanakan konstruksi bangunan gedung sesuai dengan 

dokumen rencana teknis yang telah disahkan. 

3. Segala data yang ada dalam dokumen permohonan ini adalah benar dan 

sah. 

4. Apabila di kemudian hari ditemui bahwa dokumen-dokumen yang telah 

saya berikan tidak benar dan sah, maka saya bersedia dikenakan sanksi 

sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

 

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya, tanpa ada 

paksaan atau tekanan dari pihak manapun juga. 

 

........................, …….....…………...... 2017 

Pemilik bangunan gedung, 

 

(...................................) 
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A.8. SURAT PERNYATAAN MENGGUNAKAN PENGAWAS/MANAJEMEN 

KONSTRUKSI YANG BERTANGGUNG JAWAB KEPADA PEMOHON 

 

SURAT PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

Nama : ………………………………………………………… 

Nomor KTP/SIM/Paspor : ………………………………………………………… 

Nomor Permohonan IMB : ………………………………………………………… 

 

dengan ini menyatakan bahwa: 

1. saya bersedia menggunakan penyedia jasa pengawas dengan data 

sebagai berikut: 

a. Nama perusahaan  : …………………………………… 

b. Alamat : …………………………………… 

c. Nama Penanggungjawab perusahaan : …………………………………… 

2. Pengawas ini bertanggung jawab penuh terhadap pembangunan 

dan/atau bangunan yang berdiri baik menyangkut kekuatan kontruksi, 

kekokohan dan kualitas struktur bangunan serta keselamatan umum 

dilingkungan sekitarnya dalam pelaksanaan pembangunan.  

3. Pengawas ini bertanggung jawab kepada saya selaku penyewa jasa 

terhadap pengawasan yang dilakukan. 

4. Apabila dikemudian hari ditemukan bahwa dokumen-dokumen yang 

telah saya berikan tidak benar dan sah, maka saya bersedia dikenakan 

sanksi sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

 

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya, tanpa ada 

paksaan atau tekanan dari pihak manapun juga. 

 

........................, …….....…………...... 2017 

Pemilik bangunan gedung, 

 

 

 

(...................................) 
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A.9. SURAT PERMOHONAN KRK  

 

Kepada 

Yth. Bupati Fakfak 

cq. Kepala DPMPTSP Kab. Fakfak 

di Tempat 

 

Nomor : ……….. 

Perihal : Permohonan Keterangan Rencana Kabupaten (KRK) 

 

Dengan hormat, 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

1. Nama Pemohon : ………………………………………………......... 

2. Alamat Pemohon : ………………………………………………......... 

3. Nomor KTP/SIM/Paspor : ………………………………………………......... 

4. Nomor Telepon / HP : ………………………………………………......... 

5. Jabatan dalam Perusahaan : ………………………………………………......... 

6. Nama Perusahaan : ………………………………………………......... 

7. Alamat Perusahaan : ………………………………………………......... 

8. No Telepon Perusahan : ………………………………………………......... 

 

Dengan ini mengajukan permohonan Keterangan Rencana Kabupaten (KRK) 

untuk lokasi lahan: 

 Alamat  : ………………………………………………. 

 Kampung/Kelurahan : ………………………………………………. 

 Kecamatan  : ………………………………………………. 

 Nomor Blok/Persil  : ………………………………………………. 

 Nomor Sertifikat  : ………………………………………………. 

 Koordinat GPS  : ………………………………………………. 

 

Demikian surat permohonan ini kami ajukan untuk dapat diproses 

sebagaimana ketentuan yang berlaku.  

 

...................,.......................... 2017 

Pemohon, 

 

 

(...................................) 
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Bagian - B   

FORMAT FORMULIR DATA UMUM BANGUNAN GEDUNG DAN BANGUNAN 

PRASARANA 

 

B.1. FORMAT FORMULIR DATA UMUM BANGUNAN GEDUNG 

B.2. FORMAT FORMULIR DATA UMUM BANGUNAN PRASARANA 
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B.1. FORMAT FORMULIR DATA UMUM BANGUNAN GEDUNG 

 

DATA UMUM BANGUNAN GEDUNG 

 

 

a. Nama bangunan gedung : ............................................... 

b. Alamat lokasi bangunan gedung : ............................................... 

   ............................................... 

c. Fungsi bangunan gedung : ............................................... 

d. Klasifikasi bangunan gedung : ............................................... 

e. Jumlah lantai bangunan gedung : ............................................... 

f. Ketinggian bangunan gedung : ............................................... 

g. Luas lantai dasar bangunan gedung : ............................................... 

h. Total luas lantai bangunan gedung : ............................................... 

i. Luas basement : ............................................... 

j. Jumlah lantai basement : ............................................... 

k. Posisi/koordinat bangunan gedung : ............................................... 

(berdasarkan informasi Global 
Positioning System (GPS) yang 

diambil di titik tengah bangunan 
gedung) 

 

 
Demikian data umum bangunan gedung ini dibuat dengan sebenarnya. 

 

........................, …….....…………...... 2017 

Pemohon, 

 

 

 

(...................................) 
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B.2. FORMAT FORMULIR DATA UMUM BANGUNAN PRASARANA 

 

DATA UMUM BANGUNAN PRASARANA 

(kolam/reservoir bawah tanah, menara, monument, instalasi/gardu, dan 

reklame/papan nama) 

 
a. Nama bangunan prasarana : ............................................... 

b. Alamat lokasi bangunan prasarana : ............................................... 

   ............................................. 

c. Fungsi bangunan prasarana : ............................................... 

d. Klasifikasi bangunan prasarana : ............................................... 

e. Ketinggian bangunan prasarana : ............................................... 

f. Posisi/koordinat bangunan prasarana : .............................................. 

(berdasarkan informasi Global 
Positioning System (GPS) yang 
diambil di titik tengah bangunan 
prasarana) 

 
 

Demikian data umum bangunan prasarana ini dibuat dengan sebenarnya. 

 

........................, …….....…………...... 2017 

Pemohon, 

 

 

 

(...................................) 
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Bagian - C   

DESAIN PROTOTIPE 

 

1. DESAIN PROTOTIPE BANGUNAN GEDUNG 1 (SATU) LANTAI 

2. DESAIN PROTOTIPE BANGUNAN GEDUNG 2 (DUA) LANTAI 
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C.1.  DESAIN PROTOTIPE BANGUNAN GEDUNG 1 (SATU) LANTAI  

Untuk desain prototipe bangunan gedung 1 (satu) lantai yang lebih lengkap, lihat Lampiran II dari Peraturan 

Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor 05/PRT/M/2016 tentang Izin Mendirikan Bangunan 

Gedung. 
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Lampiran I, hal. 20 

 

 



 

Lampiran I, hal. 21 

 

 



 

Lampiran I, hal. 22 

 

 



 

Lampiran I, hal. 23 

 

 



 

Lampiran I, hal. 24 

 

 



 

Lampiran I, hal. 25 
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C.2. DESAIN PROTOTIPE BANGUNAN GEDUNG 2 (DUA) LANTAI 

 

Desain Prototipe Bangunan Gedung 2 (Dua) Lantai disediakan oleh Dinas 

PUPR2KP Kabupaten Fakfak. 
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Bagian - E   

FORMAT SURAT PERMOHONAN PERPANJANGAN MASA BERLAKU IMB 

 

Kepada 

Yth. Bupati Fakfak 

cq. Kepala DPMPTSP Kab. Fakfak 

di Tempat  

 

Nomor : ……….. 

Perihal : Permohonan Perpanjangan Masa Berlaku IMB 

 

Dengan hormat, 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

1. Nama Pemohon : ………………………………………………. 

2. Alamat Pemohon : ……………………………………………….  

  ………………………………………………. 

3. Nomor KTP/SIM/Paspor : ………………………………………………. 

4. Nomor Telepon / HP : ………………………………………………. 

 

Sebagai pemilik bangunan gedung atau yang diberi kuasa oleh pemilik 

bangunan gedung* dengan data sebagai berikut: 

 Nomor IMB : ……………………………………………….  

 Tanggal Penerbitan IMB : ………………………………………………. 

 Fungsi Bangunan Gedung : ……………………………………………….   

Dengan ini mengajukan permohonan perpanjangan masa berlaku IMB. 

Demikian permohonan perpanjangan masa berlaku IMB ini kami ajukan untuk 

dapat diproses sebagaimana ketentuan yang berlaku.  

 

...................,.......................... 2017 

Pemohon, 

 

 

 

(...................................) 
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Bagian - F  

FORMAT SURAT PEMBERITAHUAN KELENGKAPAN PERSYARATAN 

PERMOHONAN PENERBITAN IMB 

 

KOP SURAT DPMPTSP 

 

Fakfak, …..........……..... 2017 

Nomor  : ……………………………   

Lampiran  : 1 (satu) berkas  

 

Kepada Yth.  

Pemohon Izin Mendirikan Bangunan Gedung (IMB)  

di- tempat  

 

Perihal : Pemberitahuan Kelengkapan Persyaratan Permohonan IMB  

 

Dengan hormat,  

Berdasarkan hasil pemeriksaan kelengkapan persyaratan permohonan IMB 

yang diajukan, perlu kami beritahukan bahwa dokumen yang Saudara ajukan 

tersebut perlu dilengkapi (daftar kelengkapan persyaratan administratif dan 

persyaratan teknis terlampir).  

Dengan demikian pengajuan permohonan IMB Saudara dikembalikan untuk 

dilengkapi.  

Saudara dapat mengajukan kembali permohonan IMB setelah melengkapi 

persyaratan administratif dan/atau persyaratan teknis.  

Demikian surat pemberitahuan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan 

kerjasama Saudara, kami ucapkan terima kasih. 

 

Kepala DPMPTSP, 

 

 

 

................................... 

NIP. ....……………......... 
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Lampiran 1 : Status Pemeriksaan Dokumen Persyaratan Administratif 

 

1. DATA PEMOHON 

NO URAIAN KETERSEDIAAN CATATAN 

1 Isian formulir permohonan IMB □ Ada  

□ Tidak Ada 
  

2 Fotokopi KTP pemohon atau 
identitas lainnya 

□ Ada  

□ Tidak Ada  

3 Fotokopi dokumen legalitas badan 

hukum (bila pemohon adalah 
badan hukum) 

□ Ada  

□ Tidak Ada  

4 Surat kuasa dari pemilik bangunan 
(bila pemohon bukan pemilik 

bangunan) 

□ Ada  

□ Tidak Ada  

5 Surat bukti status hak atas tanah □ Ada  

□ Tidak Ada 
  

6 Fotokopi tanda bukti lunas Pajak 
Bumi dan Bangunan (PBB) tahun  
berjalan   

7 Surat pernyataan bahwa tanah 

tidak dalam status sengketa 
□ Ada  

□ Tidak Ada  

8 Surat perjanjian pemanfaatan atau 
penggunaan tanah (bila pemilik 

bangunan gedung bukan 
pemegang hak atas tanah) 

□ Ada  

□ Tidak Ada  

9 Data kondisi atau situasi tanah □ Ada  

□ Tidak Ada  

10 Fotokopi Keterangan Rencana 
Kabupaten/Kota (KRK) 

□ Ada  

□ Tidak Ada 
 

11 Surat pernyataan untuk mengikuti 
ketentuan dalam KRK 

□ Ada  

□ Tidak Ada 
 

Keterangan : beri tanda  pada kotak Ada atau Tidak Ada berdasarkan hasil 

pemeriksaan dokumen  
 

 

 

 

 

 

 

 



 

Lampiran I, hal. 63 

 

 

2.  DOKUMEN / SURAT TERKAIT 

NO URAIAN KETERSEDIAN CATATAN 

1 Data perencana konstruksi □ Ada  

□ Tidak Ada  

2 Surat pernyataan menggunakan 

desain prototipe 
□ Ada  

□ Tidak Ada  

3 Surat pernyataan menggunakan 
persyaratan pokok tahan gempa 

□ Ada  

□ Tidak Ada  

4 Surat pernyataan menggunakan 
pelaksana konstruksi bersertifikat 

□ Ada  

□ Tidak Ada  

5 Surat pernyataan menggunakan 

pengawas/manajemen konstruksi 
yang bertanggung jawab kepada 
pemohon 

□ Ada  

□ Tidak Ada  

6 Data pengkaji teknis □ Ada  

□ Tidak Ada 
 

 

Keterangan : 

- beri tanda  pada kotak Ada atau Tidak Ada berdasarkan hasil pemeriksaan 

dokumen 

- nomor 1, 4, dan 5 untuk bangunan gedung baru dengan kompleksitas sederhana 

yang dokumen rencana teknisnya dibuat oleh perencana konstruksi, bangunan 

gedung baru dengan kompleksitas tidak sederhana dan kompleksitas khusus, 

bangunan gedung kolektif, bangunan prasarana, dan bangunan gedung eksisting 

yang dimohonkan IMB untuk mengubah, memperluas, mengurangi, dan/atau 

merawat bangunan gedung 

- Nomor 2 untuk bangunan gedung baru dengan kompleksitas sederhana yang 

dokumen rencana teknisnya menggunakan desain prototipe 

- Nomor 3 untuk bangunan gedung baru dengan kompleksitas sederhana yang 

dokumen rencana teknisnya dibuat sendiri oleh pemohon 

- Nomor 6, untuk bangunan gedung eksisting yang belum memiliki IMB 

 

  



 

Lampiran I, hal. 64 

 

Lampiran 2 : Status Pemeriksaan Dokumen Persyaratan Teknis 

 

1. DATA UMUM BANGUNAN GEDUNG 

NO URAIAN KESESUAIAN CATATAN 

1 Kesesuaian fungsi/klasifikasi 
bangunan gedung terhadap 
peruntukan lokasi 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

2 Kesesuaian luas lantai dasar 

bangunan gedung terhadap KDB 
maksimum  

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

3 Kesesuaian total luas lantai 

bangunan gedung terhadap KLB 
maksimum 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

4 Kesesuaian total luas daerah hijau 

terhadap persyaratan minimum 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

5 Luas lantai basement terhadap 
KTB maksimum 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

Keterangan : beri tanda  pada kotak Sesuai atau Tidak Sesuai berdasarkan hasil 
pemeriksaan dokumen persyaratan teknis 

 

  



 

Lampiran I, hal. 65 

 

2. RENCANA ARSITEKTUR 

NO URAIAN KETERSEDIAAN CATATAN 

1 
Data Penyedia Jasa Perencanaan 
Arsitektur  

□ Ada  

□ Tidak Ada 
  

2 Gambar Situasi (Site Plan) 
□ Ada  

□ Tidak Ada  

3 Gambar Denah 
□ Ada  

□ Tidak Ada 
  

4 Gambar Tampak 
□ Ada  

□ Tidak Ada 
  

5 Gambar Potongan 
□ Ada  

□ Tidak Ada 
  

6 Gambar Detail Arsitektur 
□ Ada  

□ Tidak Ada  

7 
Spesifikasi Umum Perampungan 
Bangunan Gedung 

□ Ada  

□ Tidak Ada 
  

Keterangan : beri tanda  pada kotak Ada atau Tidak Ada berdasarkan hasil 

pemeriksaan dokumen persyaratan teknis 

 

  



 

Lampiran I, hal. 66 

 

3.  RENCANA STRUKTUR 

NO URAIAN KETERSEDIAAN CATATAN 

1 Data Penyedia Jasa 
Perencanaan Struktur  

□ Ada  

□ Tidak Ada 
  

2 Perhitungan Struktur (Untuk 
BG > 2 Lt dan/atau Bentang 

Struktur >6 m)  

□ Ada  

□ Tidak Ada  

3 Hasil Penyelidikan Tanah 
(Untuk Bangunan Gedung > 2 
Lantai)  

□ Ada  

□ Tidak Ada 
  

4 Gambar Rencana Struktur 

Bawah (Pondasi), termasuk 
detailnya 

□ Ada  

□ Tidak Ada 
  

5 Gambar Rencana Struktur Atas 
(Kolom, Balok & Plat), termasuk 

detailnya 

□ Ada  

□ Tidak Ada 
  

6 Gambar Rencana Struktur Atap 
(Rangka & Penutup), termasuk 
detailnya 

□ Ada  

□ Tidak Ada  

7 Spesifikasi Umum Struktur □ Ada  

□ Tidak Ada 
  

8 Spesifikasi Khusus Struktur 

(jika ada) 
□ Ada  

□ Tidak Ada 
  

*Keterangan: beri tanda  pada kotak Ada atau Tidak Ada berdasarkan hasil pemeriksaan 
dokumen persyaratan teknis 
 

 

 

 

 

 

  



 

Lampiran I, hal. 67 

 

4.  RENCANA UTILITAS 

NO URAIAN KETERSEDIAAN CATATAN 

1 Data Penyedia Jasa 

Perencanaan Utilitas  
□ Ada  

□ Tidak Ada 

  

2 Perhitungan Utilitas (termasuk 
Kebutuhan Air, Listrik, Limbah 

Cair & Padat, Beban Kelola Air 
Hujan dan Pemilihan Sistem) 

□ Ada  

□ Tidak Ada  

3 Gambar Sistem Sanitasi (Air 
Bersih, Air Kotor, Limbah Cair, 

Limbah Padat, Persampahan) 

□ Ada  

□ Tidak Ada 

  

4 Gambar Jaringan Listrik 
(Sumber, Jaringan, 

Pencahayaan dan Penghawaan 
Buatan   

□ Ada  

□ Tidak Ada 

  

5 Gambar Sistem Proteksi 
Kebakaran (Disesuaikan 

dengan tingkat risiko 
kebakaran) 

□ Ada  

□ Tidak Ada 

  

6 Gambar Sistem Proteksi Petir □ Ada  

□ Tidak Ada  

7 Gambar Pengelolaan Air Hujan 
dan Sistem Drainase dalam 

Tapak 

□ Ada  

□ Tidak Ada 

  

8 Spesifikasi Umum Utilitas 

Bangunan Gedung 
□ Ada  

□ Tidak Ada 

  

*Keterangan: beri tanda  pada kotak Ada atau Tidak Ada berdasarkan hasil pemeriksaan 
dokumen persyaratan teknis 
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Bagian - G   

FORMAT SURAT PEMBERITAHUAN HASIL PENILAIAN DOKUMEN RENCANA 

TEKNIS 

 

KOP SURAT DPMPTSP 
 

Nama Kabupaten/Kota, .............. 2017 

Nomor : ……………………………           

Lampiran : 1 (satu) berkas 

 

Kepada Yth.  

Pemohon Izin Mendirikan Bangunan (IMB) 

di-  

Tempat 

 

Perihal : Pemberitahuan Hasil Penilaian Dokumen Rencana Teknis 

 

Dengan hormat, 

Berdasarkan hasil penilaian dokumen rencana teknis pada permohonan IMB 

yang Saudara ajukan, perlu kami beritahukan bahwa dokumen rencana teknis 

tersebut belum memenuhi kesesuaian dengan persyaratan teknis bangunan 

gedung (daftar kesesuaian terlampir). 

Dengan demikian pengajuan permohonan IMB Saudara dikembalikan untuk 

diperbaiki. 

Saudara dapat mengajukan kembali permohonan IMB setelah memperbaiki 

dokumen rencana teknis sesuai dengan hasil evaluasi dari kami. 

Demikian surat pemberitahuan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan 

kerjasama Saudara, kami ucapkan terima kasih. 

 

Kepala DPMPTSP, 

 

 

 

……………………………….. 

NIP. ……………........... 

 

 

 

 

 

 



 

Lampiran I, hal. 69 

 

 

Lampiran 1 : Status Penilaian Dokumen Rencana Teknis 

 

1. RENCANA ARSITEKTUR 

NO URAIAN KESESUAIAN CATATAN 

1 
Data Penyedia Jasa  
Perencanaan Arsitektur  

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

2 
Gambar Situasi / Rencana 
Tapak 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

3 Gambar Denah 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

4 Gambar Tampak 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

5 Gambar Potongan 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

6 Gambar Detail Arsitektur 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

7 

Spesifikasi Umum  

Perampungan Bangunan 
Gedung 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
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2.  RENCANA STRUKTUR 

NO URAIAN KESESUAIAN CATATAN 

1 
Data Penyedia Jasa  
Perencanaan Struktur  

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

2 
Perhitungan Struktur 
(Untuk BG > 2 Lt dan/atau 
Bentang Struktur >6 m)  

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

3 

Hasil Penyelidikan Tanah 

(Untuk Bangunan Gedung > 
2 Lantai)  

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

4 
Gambar Rencana Struktur 
Bawah (Pondasi), termasuk 

detailnya 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

5 
Gambar Rencana Struktur 
Atas (Kolom, Balok & Plat), 

termasuk detailnya 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

6 
Gambar Rencana Struktur 
Atap (Rangka & Penutup), 
termasuk detailnya 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

7 Spesifikasi Umum Struktur 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

8 
Spesifikasi Khusus Struktur 
(jika ada) 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

 

CATATAN: 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 



 

Lampiran I, hal. 71 

 

 

3.  RENCANA UTILITAS 

NO URAIAN KESESUAIAN CATATAN 

1 Perhitungan utilitas yang terdiri 
dari perhitungan kebutuhan air 
bersih, kebutuhan listrik, 

penampungan dan pengolahan 
limbah cair dan padat, dan beban 

kelola air hujan 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

2 Perhitungan tingkat kebisingan 
dan/atau getaran 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

3 Gambar sistem sanitasi yang 

terdiri dari sistem air bersih, air 
kotor, limbah cair, limbah padat, 
dan persampahan 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

4 Gambar sistem pengelolaan air 

hujan dan drainase dalam tapak 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

5 Gambar sistem instalasi listrik 
yang terdiri dari gambar sumber 

listrik, jaringan, dan 
pencahayaan 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

6 Gambar sistem proteksi 

kebakaran yang disesuaikan 
dengan tingkat risiko kebakaran 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

7 Gambar sistem penghawaan/ 
ventilasi alami dan buatan 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

8 Gambar sistem transportasi 
vertikal 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

9 Gambar sistem transportasi 

horizontal 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

10 Gambar sistem komunikasi 

internal dan eksternal 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

11 Gambar sistem 
penangkal/proteksi petir 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

12 Spesifikasi umum utilitas 
bangunan gedung 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

 

CATATAN: 

………………………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………... 



 

Lampiran I, hal. 72 

 

Bagian - H   

FORMAT SURAT PERSETUJUAN DOKUMEN RENCANA TEKNIS 

 

KOP SURAT DPMPTSP 
 

Nama Kabupaten/Kota, ............. 2017 

Nomor : ……………………………           

Lampiran : 1 (satu) berkas 

 

Kepada Yth.  

Kepala DPMPTSP 

di-  

Tempat 

 

Perihal : Persetujuan Dokumen Rencana Teknis 

 

Dengan hormat, 

Berdasarkan hasil penilaian dokumen rencana teknis pada permohonan IMB 

yang diajukan oleh: 

1. Nama Pemohon : ………………………………………………. 

2. Nomor KTP : ………………………………………………. 

3. Lokasi Bangunan yang diajukan IMB   

 Alamat : ………………………………………………. 

 Kampung/Kelurahan : ………………………………………………. 

 Kelurahan : ………………………………………………. 

4. Nomor Permohonan IMB : ………………………………………………. 

 

perlu kami beritahukan bahwa dokumen rencana teknis tersebut telah 

memenuhi kesesuaian dengan persyaratan teknis bangunan gedung dan 

disetujui (daftar kesesuaian terlampir).  

Demikian surat persetujuan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan 

kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih. 

 

 

Ketua Tim Teknis DPMPTSP, 

 

 

……………………………….. 

NIP. ……………........... 
 

  



 

Lampiran I, hal. 73 

 

Lampiran : Status Penilaian Dokumen Rencana Teknis 

 

1. RENCANA ARSITEKTUR 

NO URAIAN KESESUAIAN CATATAN 

1 
Data Penyedia Jasa 
Perencanaan Arsitektur  

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

2 
Gambar Situasi / Rencana 
Tapak 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

3 Gambar Denah 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

4 Gambar Tampak 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

5 Gambar Potongan 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

6 Gambar Detail Arsitektur 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

7 

Spesifikasi Umum 
Perampungan Bangunan 
Gedung 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

 

  



 

Lampiran I, hal. 74 

 

2.  RENCANA STRUKTUR 

NO URAIAN KESESUAIAN CATATAN 

1 
Data Penyedia Jasa  

Perencanaan Struktur  

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

2 

Perhitungan Struktur (Untuk 

BG > 2 Lt dan/atau Bentang 

Struktur >6 m)  

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

3 

Hasil Penyelidikan Tanah 

(Untuk Bangunan Gedung > 2 

Lantai)  

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

4 

Gambar Rencana Struktur 

Bawah (Pondasi), termasuk 

detailnya 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

5 

Gambar Rencana Struktur 

Atas (Kolom, Balok & Plat), 

termasuk detailnya 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

6 

Gambar Rencana Struktur 

Atap (Rangka & Penutup), 

termasuk detailnya 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

7 Spesifikasi Umum Struktur 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

8 
Spesifikasi Khusus Struktur 

(jika ada) 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

 

CATATAN: 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 
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3.  RENCANA UTILITAS 

NO URAIAN KESESUAIAN CATATAN 

1 Perhitungan utilitas yang terdiri 
dari perhitungan kebutuhan air 

bersih, kebutuhan listrik, 
penampungan dan pengolahan 
limbah cair dan padat, dan beban 

kelola air hujan 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

2 Perhitungan tingkat kebisingan 
dan/atau getaran 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

3 Gambar sistem sanitasi yang 
terdiri dari sistem air bersih, air 
kotor, limbah cair, limbah padat, 

dan persampahan 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

4 Gambar sistem pengelolaan air 
hujan dan drainase dalam tapak 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

5 Gambar sistem instalasi listrik 

yang terdiri dari gambar sumber 
listrik, jaringan, dan 

pencahayaan 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

6 Gambar sistem proteksi 

kebakaran yang disesuaikan 
dengan tingkat risiko kebakaran 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

7 Gambar sistem 

penghawaan/ventilasi alami dan 
buatan 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

8 Gambar sistem transportasi 
vertikal 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

9 Gambar sistem transportasi 
horizontal 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
  

10 Gambar sistem komunikasi 

internal dan eksternal 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

11 Gambar sistem 

penangkal/proteksi petir 
□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai  

12 Spesifikasi umum utilitas 
bangunan gedung 

□ Sesuai  

□ Tidak Sesuai 
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Bagian - I 

BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB 

 

I.1. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG 

SEDERHANA YANG DOKUMEN RENCANA TEKNISNYA DIBUAT OLEH 

PERENCANA KONSTRUKSI ATAU BANGUNAN GEDUNG TIDAK 

SEDERHANA BUKAN UNTUK KEPENTINGAN UMUM 

I.2. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG 

SEDERHANA YANG MENGGUNAKAN DESAIN PROTOTIPE 

I.3. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG 

SEDERHANA 1 (SATU) LANTAI YANG DOKUMEN RENCANA TEKNISNYA 

DIBUAT SENDIRI OLEH PEMOHON 

I.4. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG 

SEDERHANA UNTUK KEPENTINGAN UMUM 

I.5. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG 

TIDAK SEDERHANA UNTUK KEPENTINGAN UMUM DAN BANGUNAN 

GEDUNG KHUSUS 

I.6. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG 

SEDERHANA EKSISTING 

I.7. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG 

TIDAK SEDERHANA DAN BANGUNAN GEDUNG KHUSUS EKSISTING 

I.8. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB UNTUK MENGUBAH, 

MEMPERLUAS, MENGURANGI, DAN/ATAU MERAWAT BANGUNAN 

GEDUNG BUKAN UNTUK KEPENTINGAN UMUM 

I.9. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB UNTUK MENGUBAH, 

MEMPERLUAS, MENGURANGI, DAN/ATAU MERAWAT BANGUNAN 

GEDUNG UNTUK KEPENTINGAN UMUM 

I.10. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BERTAHAP 

I.11. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG 

BUKAN UNTUK KEPENTINGAN UMUM SECARA KOLEKTIF 

I.12. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG 

UNTUK KEPENTINGAN UMUM SECARA KOLEKTIF 

I.13. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN PRASARANA 

  



 

Lampiran I, hal. 77 

 

I.1 BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG SEDERHANA YANG DOKUMEN 

RENCANA TEKNISNYA DIBUAT OLEH PERENCANA KONSTRUKSI ATAU BANGUNAN GEDUNG TIDAK 

SEDERHANA BUKAN UNTUK KEPENTINGAN UMUM 

 

  

Di Kantor DPMPTSP

Oleh Pemohon Oleh Pemohon

Lengkap

/ Tidak 

Lengkap

?

Tidak 

Lengkap

Dikembalikan

Persetujuan 

Tertulis

Penetapan 

Nilai Retribusi 

IMB

Pengambilan 

SKRD & 

Pembayaran 

Retribusi IMB

Penyerahan 

Bukti 

Pembayaran 

Retribusi IMB

Penerbitan 

IMB oleh 

DPMPTSP

Penerimaan 

IMB oleh 

Pemohon

Pemberitahuan 

Nilai Retribusi 

IMB 

Pemberian 

KRK dan 

penyampaian 

informasi 

persyaratan 
administratif & 

teknis

Pengajuan 

Permohonan 

IMBDilengkapi 

Persyaratan

Administratif & 

Teknis

Penilaian 

Dok.

Rencana

Teknis

Pemeriksaan 

Kelengkapan 

Persyaratan 

Administratif 

& Teknis

Lengkap

Sesuai
/ Tidak 
Sesuai

Tidak Sesuai

Sesuai

Pembuatan 

Dokumen 

Rencana 

Teknis

Oleh DPMPTSP

Di Kantor DPMPTSP

Proses Prapermohonan IMB

Oleh DPMPTSPOleh Pemohon Oleh perencana

Proses Permohonan IMB Proses Penerbitan IMB

Permohonan 

KRK dan 

penyerahan 

surat pernyataan 

untuk mengikuti 
ketentuan KRK

1 hari

BG Sederhana = 2 hari

BG Tidak Sederhana = 5 hari 1 hari
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I.2 BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG SEDERHANA YANG MENGGUNAKAN 

DESAIN PROTOTIPE 

 

  

Oleh Pemohon

Lengkap/ 

Tidak 

Lengkap

Tidak Lengkap
Dikembalikan

Persetujuan 

Tertulis

Penetapan Nilai 

Retribusi IMB

Pengambilan 

SKRD & 

Pembayaran 

Retribusi IMB

Penyerahan Bukti 

Pembayaran

Retribusi IMB

Penerbitan IMB 

oleh DPMPTSP / 

Kecamatan*

Penerimaan IMB 

oleh Pemohon

Pemberitahuan 

Nilai Retribusi 

IMB 

Di Kantor DPMPTSP / KecamatanDi Kantor DPMPTSP 

Proses

Prapermohonan IMB Proses Permohonan IMB

Pemberian KRK 

dan penyampai-

an informasi 

persyaratan 

administratif & 
teknis, dan 

pilihan desain 

prototipe

Pengajuan 

Permohonan 

IMB

Dilengkapi 

Persyaratan

Administratif & 

Teknis

Pemeriksa-an 

Keleng-kapan 

Per-syaratan 

Administra-tif

& Teknis
Konfirmasi 

Desain Prototipe 

ke pemohonLengkap

Oleh DPMPTSP Oleh Pemohon Oleh DPMPTSP atau didelegasikan ke Kecamatan Oleh Pemohon

Proses Penerbitan IMB

Permohonan 

KRK dan 

penyerahan 

surat 

pernyataan 
untuk 

mengikuti 

ketentuan KRK

1 hari 1 hari 1 hari



 

Lampiran I, hal. 79 

 

I.3. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG SEDERHANA 1 (SATU) LANTAI YANG 

DOKUMEN RENCANA TEKNISNYA DIBUAT SENDIRI OLEH PEMOHON 

 

 

  

Oleh Pemohon

Lengkap

/ Tidak 

Lengkap

Tidak Lengkap
Dikembalikan

Persetujuan 

Tertulis

Penetapan Nilai 

Retribusi IMB

Pengambilan 

SKRD & 

Pembayaran 

Retribusi IMB

Penyerahan Bukti 

Pembayaran

Retribusi IMB

Penerbitan IMB 

oleh DPMPTSP / 

Kecamatan*

Penerimaan IMB 

oleh Pemohon

Pemberitahuan 

Nilai Retribusi 

IMB 

Di Kantor DPMPTSP / KecamatanDi Kantor DPMPTSP 

Proses

Prapermohonan IMB Proses Permohonan IMB

Pemberian 

KRK dan 

penyampai-

an informasi 

persyaratan 
administratif 

& teknis

Pengajuan 

Permohonan 

IMB

Dilengkapi 

Persyaratan

Administratif & 

Teknis

Pemeriksaan 

Kelengkapan 

Persyaratan 

Administratif

& Teknis

Penilaian 

dan 

asistensi 

perbaikan 

dokumen 
rencana 

teknis

Lengkap

Oleh DPMPTSP Oleh Pemohon Oleh DPMPTSP atau didelegasikan ke Kecamatan Oleh Pemohon

Proses Penerbitan IMB

Permohonan 

KRK dan 

penyerahan 

surat 

pernyataan 
untuk 

mengikuti 

ketentuan 

KRK

Pembuatan 

Dokumen 

Rencana 

Teknis

Oleh Pemohon

1 hari 1 hari 1 hari



 

Lampiran I, hal. 80 

 

I.4 BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG SEDERHANA UNTUK KEPENTINGAN 

UMUM 

 

 

  

Oleh Pemohon

Permohonan 

KRK dan 

penyerahan 

surat 

pernyataan 
untuk 

mengikuti 

ketentuan 

KRK

Lengkap/ 

Tidak 

Lengkap

?

Tidak 
Lengkap

Dikembalikan

Penetapan Nilai 

Retribusi IMB

Pengambilan 

SKRD & 

Pembayaran 

Retribusi IMB

Penyerahan Bukti 
Pembayaran 
Retribusi IMB

Penerbitan 

IMB oleh

DPMPTSP

Penerimaan 

IMB oleh 

Pemohon

Pemberitahuan 

Nilai Retribusi 

IMB 

Di Kantor DPMPTSPDi Kantor DPMPTSP

Pemberian 

KRK dan 

penyampaian 

informasi 

persyaratan 
administratif 

& teknis

Pengajuan 

Permohonan 

IMB

Dilengkapi 

persyaratan 

administratif & 

teknis

Pemeriksaan 

Kelengkapan 

Persyaratan

Administratif  

dan Teknis

Lengkap

Oleh 

DPMPTSP

Oleh Pemohon Oleh DPMPTSP Oleh Pemohon

Sesuai

/ Tidak 

Sesuai

Tidak Sesuai

Pembuatan 

Dokumen 

Rencana 

Teknis

Oleh Pemohon

Pengurusan Perizinan 

dan/ atau rekomendasi 

sesuai ketentuan *

Perlu 

perizinan/

rekomend

asi lain?

Ya

Tidak

Persetujuan 

Tertulis

Oleh Tim Teknis DPMPTSP & TABGOleh 
perencana

Oleh DPMPTSP

Proses Prapermohonan IMB Proses Permohonan IMB Proses Penerbitan IMB

Sesuai

1 hari 2 hari 1 hari2hari

Penilaian Dok. 

Rencana 

Teknis

(TABG 
memberikan 

pertimbangan 

teknis)



 

Lampiran I, hal. 81 

 

I.5. BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG TIDAK SEDERHANA UNTUK 

KEPENTINGAN UMUM DAN BANGUNAN GEDUNG KHUSUS 

 

 

  

Oleh Pemohon

Permohonan 

KRK dan 

penyerahan 

surat 

pernyataan 
untuk 

mengikuti 

ketentuan 

KRK

Lengkap/ 

Tidak 

Lengkap

?

Tidak 
Lengkap

Dikembalikan

Penetapan Nilai 

Retribusi IMB

Pengambilan 

SKRD & 

Pembayaran 

Retribusi IMB

Penyerahan Bukti 
Pembayaran 
Retribusi IMB

Penerbitan 

IMB oleh

DPMPTSP

Penerimaan 

IMB oleh 

Pemohon

Pemberitahuan 

Nilai Retribusi 

IMB 

Di Kantor DPMPTSPDi Kantor DPMPTSP

Pemberian 

KRK dan 

penyampaian 

informasi 

persyaratan 
administratif 

& teknis

Pengajuan 

Permohonan 

IMB

Dilengkapi 

persyaratan 

administratif & 

teknis

Pemeriksaan 

Kelengkapan 

Persyaratan

Administratif  

dan Teknis

Lengkap

Oleh 

DPMPTSP

Oleh Pemohon Oleh DPMPTSP Oleh Pemohon

Sesuai

/ Tidak 

Sesuai

Tidak Sesuai

Pembuatan 

Dokumen 

Rencana 

Teknis

Oleh Pemohon

Pengurusan Perizinan 

dan/ atau rekomendasi 

sesuai ketentuan *

Perlu 

perizinan/

rekomend

asi lain?

Ya

Tidak

Persetujuan 

Tertulis

Oleh Tim Teknis DPMPTSP & TABGOleh 
perencana

Oleh DPMPTSP

Proses Prapermohonan IMB Proses Permohonan IMB Proses Penerbitan IMB

Sesuai

1 hari 1-8 Lt. : 8 hari

>8 Lt. : 25 hari
1 hari1-8 Lt. : 2 hari

>8 Lt. : 3 hari

Penilaian Dok. 

Rencana 

Teknis

(TABG 
memberikan 

pertimbangan 

teknis)



 

Lampiran I, hal. 82 

 

I.6 BAGAN TATA CARA PENYELENGGARAAN IMB BANGUNAN GEDUNG SEDERHANA EKSISTING 

 

 

  

Lengkap

/ Tidak 

Lengkap

Tidak Lengkap
Dikembalikan

Persetujuan 

Tertulis

Penetapan Nilai 

Retribusi IMB

Pengambilan 

SKRD & 

Pembayaran 

Retribusi IMB

Penyerahan Bukti 

Pembayaran 

Retribusi IMB

Penerbitan IMB

dan SLF oleh 

DPMPTSP

Penerimaan IMB

dan SLF oleh 

Pemohon

Pemberitahuan 

Nilai Retribusi 

IMB 

Pengajuan 

Permohonan 

IMB

Dilengkapi 

Persyaratan

Administratif & 

Teknis

Pemeriksaan 

Kelengkapan 

Persyaratan 

Administratif

& Teknis

Pengkajian 

teknis BG 

dalam 

rangka 

penerbitan 
SLF

LengkapPemohon 

menyiapkan 

dokumen terkait 

dengan 

bangunan 
gedung 

eksisting

Ya

Tidak

rekomendasi perbaikan 

dan/atau 

pengubahsuaian 

bangunan gedung 

Kesesuaian 
kondisi fisik 

dengan 

dokumen 
teknis dan 

pemenuhan 
persyaratan 

teknis

Oleh Pemohon

Di Kantor DPMPTSP

Proses

Prapermohonan IMB Proses Permohonan IMB

Oleh Pemohon
Oleh DPMPTSP Oleh Pemohon

Proses Penerbitan IMB

1 hari Luas BG s.d 100 m2 = 7 hari

Luas BG s.d 500 m2 = 10 hari
1 hari

Oleh Tim Teknis DPMPTSP Oleh DPMPTSP

perbaikan 

dan/atau 

pengubahsuaian 

bangunan 

gedung 


